Відповідно до ПОРЯДКУ реагування на випадки булінгу (цькування) у ВПГБУ учасники освітнього процесу повідомляють про випадок булінгу (цькування), стороною якого вони стали або підозрюють про його вчинення, про який отримали достовірну інформацію та незалежно від того поскаржилась йому жертва булінгу чи ні або ж аналогічно після отримання звернення дитини, директора ВПГБУ або інших суб’єктів реагування на випадки булінгу (цькування).
Повідомлення про випадок вчинення булінгу (цькування) можуть бути в усній та (або) у письмовій формі, в тому числі із застосуванням засобів електронної комунікації.
 Учасником освітнього процесу (учні, викладачі, батьки) на ім’я директора подається заява. 
У заяві необхідно вказати:
· прізвище, ім’я, по батькові заявника, адресу фактичного проживання, контактний телефон;
· дату подання заяви та підпис.

У заяві варто навести розгорнутий виклад фактів щодо виявленого випадку булінгу (цькування):

1. Джерело отримання інформації про випадок булінгу:
· постраждалий чи свідок булінгу (цькування);
· підозра про вчинення по відношенню до інших осіб за зовнішніми ознаками;
· достовірна інформація від інших осіб. 

2. Тривалість дій:
· як довго триває;
· одноразовий конфлікт чи відповідні дії носили систематичний характер.

3. Учасників:
· булер, жертва, свідки;
· інші особи, яким відома інформація про випадок булінгу (цькування).
Та будь-яку іншу інформацію, яка, на думку заявника, є важливою для попередження та припинення випадку булінгу. 
Заява заповнюється державною мовою, розбірливим почерком.      

Орієнтовна форма заяви подана нижче.





Директору ВПГБУ
В. СУЛИМІ
_________________________
[bookmark: _GoBack]     (власне ім’я, прізвище заявника) 
_________________________________
(адреса фактичного місця проживання)
________________________________
(Контактний телефон, ел.адреса)




ЗАЯВА

      Доводжу до Вашого відома, що ___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

	


ОПИС СИТУАЦІЇ ТА КОНКРЕТНИХ ФАКТІВ






   Прошу терміново провести розслідування ситуації, що склалася.



______________                                                          _________________
      (дата)                                                                                                         (підпис)


